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1. PRESENTACION

El Manual Operativo del Fondo de Emprendimiento del Departamento de Amazonas,
es el documento mediante el cual se definen los procesos y procedimientos para que
los interesados en fortalecer su negocio puedan acceder a los recursos que otorga
el FEDA. El objetivo principal sera financiar iniciativas empresariales en los
diferentes sectores de la economia que provengan de emprendedores o
microempresarios informales o constituidos mediante persona Natural o Juridica
para incentivar la generacion de empleo y la formalizacibn empresarial,
contribuyendo al desarrollo humano e insercion en el sector productivo.

El presente documento pretende que todos los actores involucrados en el proceso
de evaluacién y seleccién conozcan todas las etapas y criterios para acceder a los
recursos de forma integra y transparente.
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2. OBJETIVOS

OBJETIVO GENERAL

Fortalecer unidades productivas de emprendedores y microempresarios del
Departamento de Amazonas, con la finalidad de lograr una formalizacion vy
crecimiento empresarial.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

» ldentificar Planes de Negocio que generen mayor impacto y sostenibilidad en
el Departamento de Amazonas.

» Reconocer y darles valor a los emprendimientos de la poblacién indigena del
Amazonas, generando un espacio de participacion en el recurso disponible
en el presente Fondo.

» Ofrecer a los emprendedores y microempresarios afectados durante la
emergencia sanitaria, la alternativa de acceder a lineas de crédito o capital
semilla como parte de la reactivacién econémica.
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3. ACTORES DEL FONDO DE EMPRENDIMIENTO DEL
DEPARTAMENTO DEL AMAZONAS

3.1. JUNTA ADMINISTRADORA

Esta junta sera a su vez un Comité Asesor integrada por los siguientes actores:

1. Gobernador del Departamento de Amazonas

Secretario de Planeacion y Desarrollo Territorial

Representante de la Comision Regional de Competitividad del Amazonas

Representante de la Red Regional de Emprendimiento del Amazonas

Representante Rector de las Instituciones de Educacion Superior

Representante del Consejo Departamental de Ciencia, Tecnologia e

Innovacién

7. Representante de la Asociaciones de Autoridades Tradicionales Indigenas —
AAT/I’s del Amazonas para las Areas Municipalizadas

8. Representante Asociaciones de Autoridades Tradicionales Indigenas -
AATI’'s del Amazonas para las Areas No Municipalizadas

ok wd

El Gobernador del Departamento, participara en calidad de Gerente. Asi mismo,
podra delegar a un secretario de despacho relacionado con temas de productividad,
competitividad, emprendimiento e innovacion.

Las funciones de la Junta Administradora del Fondo de Emprendimiento del
Departamento de Amazonas son:

1. Aprobar el Reglamento o Manual Operativo del FEDA.

2. El Reglamento o Manual Operativo estara sujeto a modificaciones por parte
de los Miembros de la Junta Administradora si lo ven pertinente.

3. Asesorar el funcionamiento del FEDA.

4. Los Miembros de la Junta Administradora podran solicitar reuniones
extraordinarias argumentado el motivo a la secretaria técnica del FEDA.

5. Generar argumentos a partir de la presentacion de cada Plan de Negocio para
orientar la evaluacién y calificacion que realiza el Comité Evaluador.

3.2. COMITE EVALUADOR

Este comité estara integrado por secretarios de despacho de la Gobernacion de
Amazonas o delegado por secretaria con experiencia en temas relacionados en
finanzas, productividad, competitividad, emprendimiento y/o innovacion.

1. Secretaria de Turismo y Cultura

2. Secretaria de Agricultura, Medio Ambiente y Productividad
3. Secretaria de Gobierno y Asuntos Sociales

4. Secretaria de Planeacion y Desarrollo Territorial
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La Junta Administradora podra delegar nuevos miembros en el Comité Evaluador
siempre y cuando presenten la intencion de participar. En la apertura de cada
convocatoria se designara el Comité y se puntualizard en el Acto Administrativo
(Resoluciéon Departamental) conformando un grupo de numero impar.

Sera funcién del presente Comité revisar, evaluar y calificar los Planes de Negocio
presentados y sustentados por los emprendedores o microempresarios teniendo en
cuenta la asesoria de la Junta Administradora.

3.3. SECRETARIA TECNICA

La secretaria técnica del FEDA estara a cargo de la Secretaria de Planeacion y
Desarrollo Territorial, cumpliendo las siguientes funciones:

1. Levantar las actas de las sesiones de la Junta Administradora y mantener
actualizada la documentaciéon, correspondencia, archivo, y demas
informacion que corresponda al Fondo.

2. Convocar las sesiones de la Junta Administradora y entregar la informacién
pertinente para cada sesion.

3. Informar al puablico en general la apertura de convocatoria. Posteriormente, se
publicara los resultados de acuerdo con la etapa del proceso.

4. Prestar asesoria personalizada al emprendedor o microempresario que se
presente en la convocatoria si lo requiere.

3.4. EMPRENDEDOR

Persona con capacidad de innovar; entendida esta como la capacidad de generar
bienes y servicios de una forma creativa, metddica, ética, responsable y efectiva
(Ley 1014 de 26 de enero de 2006).

3.5. MICROEMPRESA

Las microempresas son las que cuentan con un personal no superior a 10
trabajadores y con activos totales inferiores a 501 salarios minimos mensuales
legales vigentes (SMMLV). La clasificacion de microempresa se acoge al Decreto
957 de 05 junio de 2019 del Ministerio de Comercio.

3.6. ENTIDAD FINANCIERA

Es la entidad bancaria encargada del desembolso del recurso a los emprendedores
seleccionados. Ademas, realizara seguimiento financiero del FEDA, mediante los
registros bancarios de la cuenta de ahorros a nombre de la Gobernacién de
Amazonas, generada a través de un convenio o alianza financiera.
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4. CONDICIONES GENERALES
4.1. BENEFICIARIOS

Los habitantes del Departamento, que tengan una unidad de negocio o
emprendimiento informales o constituidos como persona natural o juridica y que
deseen aplicar al beneficio que otorga el Fondo de Emprendimiento de la
Gobernacion de Amazonas — FEDA, podran participar de las convocatorias
cumpliendo con las condiciones que se describen a continuacion:

v' Ser mayor de Edad

v" No haber sido beneficiado(s) con recursos del Fondo Emprendimiento de la
Gobernacion de Amazonas.

v" No tener vinculo laboral vigente con las entidades Publicas del Departamento.

v No existir ningln tipo de vinculo laboral o contractual con la Junta
Administradora y el Comité Evaluador del FEDA.

v" Haber nacido en el Departamento del Amazonas o ser residente con una
antigliedad por el término de diez (10) afios.

v El emprendimiento o micronegocio debe estar localizado en el Departamento
de Amazonas — Colombia.

v Tener dedicacion exclusiva en su plan de negocio o microempresa.

v/ Contar con una actividad propia y con antigiedad minima de un (1) afio en su
desarrollo.

v Diligenciar el formato de inscripcion y consentimiento informado,
suministrando la documentacion dentro de las fechas establecidas en la
convocatoria.

v' Atender las visitas técnicas realizadas al establecimiento comercial o
emprendimiento.

v" No estar reportado en centrales de riesgo (s6lo aplica en caso de participar
por Linea de Crédito)

v Participar y asistir el proceso general de capacitacion para la formulacién del
Plan de Negocio (requisito de cumplimiento opcional).

v' Presentar y sustentar el Plan de Negocio frente a la Junta Administradora y
Comité Evaluador.

v' Realizar la Formalizacién o Renovacién Empresarial para la entrega del
recurso.

v Estar de acuerdo con las condiciones de condonacién y cumplimento.

v Participar en los procesos de fortalecimiento empresarial (opcional).

v Validar el cumplimiento del plan de negocio en el proceso de seguimiento.

La iniciativa empresarial o de emprendimiento a presentarse en el FEDA, debe
realizarse de manera individual.
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Las personas naturales que se vean vinculadas ya sea por representacion legal o
como socio dentro de una empresa juridica no podran postularse al FEDA.

4.2. TOPES, MONTOS Y USO DE LOS RECURSOS ASIGNADOS

El FEDA otorgara recursos por Linea de Crédito, de hasta el cien por ciento (100%)
del valor del Plan de Negocio. El monto de los recursos que financiara sera de hasta
cuarenta (40) salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) por Plan de
Negocio aprobado. Los SMMLYV rigen a la fecha de la apertura de la convocatoria,
aun cuando el proceso de desembolso se prolongue al siguiente afio.

4.3. CALIDAD DE LOS RECURSOS

La direccion para que un microempresario o emprendedor acceda a los recursos del
FEDA, sera a partir de los siguientes medios:

» Linea de Crédito: El emprendedor podra acceder a un crédito con la entidad
financiera encargada con el desembolso del recurso. Si cumple con el plan de
inversiéon, se condonara desde un cincuenta por ciento (50%) del beneficio
entregado, la otra parte del porcentaje estara sujeto a pagos mensuales con
intereses establecidos por la entidad financiera.

El monto para financiar cada plan de negocio se establece conforme a las
visitas técnicas (descrita en la Etapa Il. Visita Técnica) realizadas al
establecimiento comercial o emprendimiento, donde se evaluara la capacidad
y habito de pago del beneficiario.

» Capital Semilla: También denominado financiacion semilla, se representa en
insumos o activos para la produccion del emprendimiento o micronegocio,
serd condonable en un cien por ciento (100%) siempre y cuando el
beneficiario cumpla con el plan de negocio.

El monto para financiar cada plan de negocio se establece conforme a la
siguiente informacion:

Nivel de

Emprendimiento Descripcion SMMLV
Unidad de negocio sin cAmara de comercio de doce (12)
Nivel 1 hasta veintitrés (23) meses de experiencia con soportes 10

de operacion

Unidad de negocio con o sin camara de comercio (no
necesariamente actualizado como minimo tres afios de no
renovacion) de veinticuatro (24) a cincuenta y nueve (59)
meses de experiencia y soportes de operacion

Nivel 2 20

Unidad de negocio con cAmara de comercio actualizado
Nivel 3 gue acrediten de sesenta (60) a ciento veinte (120) meses 40
de experiencia con soportes de operacion
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Para los emprendedores que no estén legalmente constituidos, deberan
acogerse al proceso de Formalizacibn Empresarial, especificada en la Etapa
VI. Por otro lado, NO podran participar en el FEDA aquellos emprendimientos
cuya unidad de negocio supere los diez (10) afios de constitucion y operacion
(de acuerdo con el certificado mercantil expedida por camara de comercio).

NOTA: De acuerdo al acto administrativo (Resolucion de la Gobernacién de
Amazonas), dara informacién exacta si la convocatoria daréa apertura por Linea de
Crédito o por Capital Semilla.

4.4. DISTRIBUCION DE LOS RECURSOS

La forma y distribucién de los recursos del FEDA y de la poblacion beneficiaria sera
de la siguiente forma:

» Cincuenta por ciento (50%) de los recursos estaran destinados para apoyar
emprendedores 0 microempresarios que demuestren ser pertenecientes a
una etnia indigena con presencia y arraigo en el departamento de Amazonas.

» Cincuenta por ciento (50%) para poblacion restante.

4.5. RUBROS FINANCIABLES

Los recursos que asigne el FEDA, deberan ser utilizados para el fortalecimiento
empresarial a través de las siguientes inversiones:

» Capital de trabajo consistente en insumos para el ciclo productivo o que
formen parte del mismo.

» Compra y/o reposicion de maquinaria y equipo

» Adecuaciones o remodelaciones de instalaciones locativas hasta por un
monto maximo de 30% del total solicitado ante el Fondo de Emprendimiento
de la Gobernacion de Amazonas.

4.6. RUBROS NO FINANCIABLES

Los recursos que sean aprobados y financiados con recursos del FEDA, No podran
ser utilizados en las siguientes inversiones:

» Programas, proyectos y actividades que estén siendo cofinanciadas por el
SENA, COLCIENCIAS, y el programa EXPOPYME de PROEXPORT.
Publicaciones

Servicios publicos y personal administrativo

Impuestos y aranceles

Pago de pasivos (capital e intereses)

Adquisicion de terrenos, construcciones y edificaciones

YVVVVYY
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» Inversiones en otras empresas y en plantas de produccion
» Compra de acciones, de bonos, de derechos de empresas y de otros valores
mobiliarios.

» Subsidios de subsistencia o “salarios” para los empresarios y beneficiarios.

» Pasantias y misiones Tecnoldgicas al exterior.

» Gastos de alojamiento, transporte aéreo, terrestre y alimentacion.

» Arriendo de inmuebles.
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5. PROCEDIMIENTO PARA LA PRESENTACION DE
PROPUESTAS Y ASIGNACION DE RECURSOS

5.1. ETAPAS

El proceso para el registro, capacitacion, formulacion, evaluacion, asignacion y
seguimiento del beneficio otorgado por el Fondo, se desarrollar4 con base en las
etapas de obligatorio cumplimiento especificadas a continuacion:

l. Inscripciéon
La Administracién Departamental en cabeza del Sefior GOBERNADOR JESUS
GALDINO CEDENO vy el equipo de trabajo de la Secretaria de Planeacion y
Desarrollo Territorial, expiden el Acto Administrativo (Resolucion Departamental) de
apertura en el cual se especifican las condiciones y requisitos que deberan cumplir
los habitantes del Departamento que deseen postularse.

En cumplimiento de la primera etapa del proceso, a continuacion, se relacionan los

documentos que deberan diligenciar y anexar los posibles beneficiarios:

Poblacion Indigena

Poblacion General

Formato de inscripcion

Formato de consentimiento y aceptacion de las
condiciones

Copia de cédula de ciudadania ampliada al 150%
Certificado de Pertenencia a las Comunidades
y/o Resguardos Indigenas expedidos por el
Ministerio del Interior
(http://datos.mininterior.gov.co/Indigenas/index)
Copia de recibos publicos mas recientes con
nombre o direccion de domicilio del aspirante
Certificado antecedentes fiscales o penales
(Contraloria, Procuraduria, Policia y Medidas
Correctivas) no superior a tres meses.

Dos (2) referencias comerciales o extra-juicio
donde conste como minimo un (1) afio de
actividad comercial. Suministrando informacion
del referente como nombre, direccion y teléfono.
Certificado mercantil otorgado por la Camara de
Comercio del Amazonas actualizado. En caso de
no presentarlo, en la Etapa VI debera aplicar al
proceso de asesoria para la formalizacion
empresarial.

Formato de inscripcion

Formato de consentimiento y aceptacion de las
condiciones

Copia de cédula de ciudadania ampliada al 150%
En caso de no ser amazonense presentar
Certificado de residencia expedido por la unidad
competente de las alcaldias o los administrativos
de areas no municipalizadas donde conste que se
tiene una antigiiedad por el término de 10 afios.
Copia del Registro Unico Tributario (RUT)

Copia de recibos publicos mas recientes con
nombre o direccién de domicilio del aspirante
Certificado antecedentes fiscales o penales
(Contraloria, Procuraduria, Policia y Medidas
Correctivas) no superior a tres meses.

Dos (2) referencias comerciales o extra-juicio
donde conste como minimo un (1) afio de
actividad comercial, suministrando informacién del
referente como nombre, direccion y teléfono.
Certificado mercantil otorgado por la Camara de
Comercio del Amazonas actualizado. En caso de
no presentarlo, en la Etapa VI debera aplicar al
proceso de asesoria para la formalizacién
empresarial.
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El aspirante cumplira con las fechas establecidas en el Acto Administrativo del FEDA
sin excepciones de ningun tipo.

. Capacitacion Para la Elaboracion del Plan de Negocio

Siendo la capacitacion un proceso metodolégico de aprendizaje, el Fondo de
Emprendimiento brindard a los posibles beneficiarios las herramientas y
conocimientos necesarios mediante la construccion del Plan de Negocio y la
Orientacion Financiera.

» Formulacion del Plan de Negocio
En esta fase el emprendedor o microempresario podra asistir y aprobar los
modulos presentados por las entidades cooperantes, obteniendo como
resultado el Plan de Negocio, el cual debera anexar los soportes solicitados:

o Formacién Académica: Cursos, técnicos, pregrado, entre otros.

o Experiencia: Cartas de referencias y facturas de compra de insumos.

o Financiamiento: Especificaciones técnicas de los insumos o activos
que solicitan.

» Orientacion Financiera
Con el cumplimiento de este ciclo, el emprendedor conocera los beneficios
otorgados por el FEDA, comprendiendo las condiciones del desembolso y la
devolucién parcial del recurso, con el fin de crear un habito de pago adecuado
y generar un crecimiento financiero y empresarial. Esta opcion sélo aplica
para convocatorias en modalidad de Lineas de Crédito.

NOTA: Los aspirantes deberan diligenciar el Formato de Plan de Negocio
establecido por la GOBERNACION DE AMAZONAS para su posterior evaluacion,
siendo la capacitacién un insumo que ayudara la respectiva formulacion.

. Cierre de la Convocatoria

Al finalizar esta etapa, cada candidato debe radicar el Plan de Negocio en fisico en
los puntos autorizados por la Gobernacion, en las fechas establecidas segun el Acto
Administrativo del FEDA. La hora de entrega de esta documentacion puede ser
determinante para la seleccién del beneficiario.

V. Visita Técnica

La visita se realizara Etapa realizada para determinar si el aspirante cumple con las
condiciones para acceder al beneficio, donde se verificara a través de una entrevista
e inspeccién ocular de acuerdo con los siguientes items:
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Cumple
Sl NO

Condiciones para verificar

Existencia del negocio

Estabilidad

Experiencia en la actividad comercial
Referencias y reconocimientos
Inventario de insumos y activos

Definicion de los causales de aprobacion o rechazo:

» Existencia del negocio: No identificar un establecimiento o que no sea el
propietario es causal de rechazo.

» Estabilidad: Se identificara la permanencia o reinvencion del establecimiento
o emprendimiento a partir de las facturas de servicios publicos de la unidad
productiva.

» Experiencia en la actividad comercial: No tener evidencia de antigiiedad
como minimo de un (1) afio es causal de rechazo. Se verifica a partir de las
facturas con antigiiedad de los insumos necesarios para la produccion o libro
diario de registro de ingreso y gastos. Igualmente, se puede verificar con el
certificado mercantil. Asi mismo, podra cambiar el monto de recurso si no se
evidencia la antigiedad de acuerdo con el nivel de emprendimiento.

» Referencias y reconocimientos: Se verificara con las referencias adjuntas
en el proceso de inscripcion. No existir el referente o no contar con buenas
referencias es causal rechazo.

» Inventario de insumos y activos del negocio: No contar con las
herramientas basicas (maquinaria o equipo) de trabajo es causal de rechazo.

Esta fase sera liderada por los funcionarios autorizados, quienes realizaran una serie
de preguntas corroborando la informacién suministrada. Para esto es indispensable
que el emprendedor atienda la visita técnica, de lo contrario seria causal de
finalizacién del proceso.

NOTA: La Visita Técnica y su verificacion podra variar de acuerdo al tipo de
convocatoria, y sus fechas estaran estipuladas en cada Acto Administrativo
(Resolucién Departamental).

V. Evaluacion, Seleccion y Sustentacion

Cumpliendo con las etapas anteriormente descritas, los emprendedores presentaran
los documentos pertinentes ante los miembros del Comité Evaluador junto con la
sustentacion, este Comité son quienes evaluaran el desempefio tanto administrativo
como financiero del Plan de Negocio de acuerdo con la orientacion y asesoria de la
Junta Administradora.
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MODULO 1. Propuesta Inicial del Proyecto

CUMPLIMIENTO

No Cumple Plenamente
cumple | parcialmente | desarrollado
0 2 4

1.1. Modelo de
Negocio

Realiza una descripcién clara de lo que es el
modelo de negocio y se entiende en que
consiste la unidad de negocio

1.2. Planteamiento del
Problema

Desarrolla y explica una probleméatica conforme
a la realidad del Departamento

1.3. Justificacion

Justifica por qué se requiere o tendra éxito el
proyecto. Ademas, integra aspectos sociales,
econdmico y ambientales

1.4. Objetivos

Son claros los objetivos planteados. Ademas, los
objetivos son medibles y facil de lograr el
cumplimiento.

MODULO 2. Experiencia en la Actividad Comercial

2.1. Formacion

La experiencia académica va acorde con la

Académica actividad empresarial a la que se dedica
2.2. Experiencia Presenta los anexos pertinentes de antigiiedad
Empresarial laboral y describe claramente la trayectoria del

Relacionada con la
Unidad de Negocio

emprendimiento junto con la practica en el
negocio

MODULO 3. Producto y Servicio de la Unidad de Negocio

3.1. Productos y
Servicios que Ofrece
su Unidad de Negocio

Describe claramente sus productos o servicios
con sus respectivas caracteristicas

3.2. Ventas Diarias de
los
Productos/Servicios

Presenta evidencia clara sobre la venta de los
productos o servicios que genera la unidad de
negocio

3.3. Precio de Venta
al Publico

Define el precio de venta de los productos o
servicios ($) acorde a los costos de produccion

MODULO 4. Modelo de Negocio

4.1. Propuesta de
Valor

Presenta detalladamente la Propuesta de valor
incluyendo los beneficios y atributos que se
genera al pagar por el producto o servicio
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4.2. Ventaja Especial
o Diferencial

Se entiende el por qué el producto y servicio se
diferencia frente a la competencia actual y a la
nueva competencia.

Describe el por qué el producto y servicio es
dificil de copiar

4.3. Segmentacion de
Clientes

Tiene plenamente identificados los clientes y
presenta una descripcién acertada

Caracteriza los clientes: ejemplo: Sexo, Edad,
Profesion, Habitos de Compra (sitios,
cantidades, colores preferidos, motivos de
compra, grado de satisfaccion), etc.

4.4. Canales de

El canal o los canales de distribucién
determinados y el tipo de canal son los
apropiados y podran garantizar a la unidad de

Distribucién negocio la expansion del producto o servicio
Indica claramente la estrategia de comunicacion
para visualizar el producto o servicio

4.5. Analisis del El Modelo de la Matriz DOFA se ajustado al

Entorno modelo de negocio

4.6. Componente La unidad de negocio presenta un proceso,

Innovador producto o servicio innovador que lo diferencia

MODULO 5. Entorno Empresarial

5.1. Competencia

Identifico los 2 o 3 principales competidores
actuales y potenciales

5.2. Proveedores

Evalué los proveedores de acuerdo a los criterios
de calidad y servicio, precio y oportunidad

MODULO 6. Definicién de Costos y Precios

6.1. Costos Fijos

Presenta los costos fijos que incurre la unidad de
negocio

6.2. Costo Unitario de
los Productos o
Servicios

Se evidencia la habilidad y conocimiento
empresarial a partir de la informacién
suministrada

MODULO 7. Plan de Inversién

7.1. Financiamiento

El plan de financiacion con evidencia
(documentos con especificaciones técnicas)
presenta insumos o activos adecuados para la
unidad de negocio con una descripcidn detallada

GOBERNACION DEL
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7.2. Justificacion de la
Inversion

El plan de inversion evidencia un analisis l6gico,
razonable y realizable que genera crecimiento o
sostenibilidad a la unidad de negocio

7.3. Proyeccion de
Ventas

La proyeccion presenta valores reales y un
cronograma de metas en ventas adecuado con
la unidad de negocio

MODULO 8. Apuesta Productiva (Opcional)

El emprendimiento se
ubica en unade las
Apuestas Productivas

SI NO

8.1. Justificacion del
Emprendimiento con
Apuesta Productiva

De acuerdo a la justificacion, considera que la
unidad de negocio se ubica en una de las
Apuestas Productivas de Competitividad (i.
Acuicultura y Pesca; ii. Forestal; iii. Nutracéutica;
iv. Turismo; v. Agricultura).

NOTA 1: Para la aprobacién del Plan de Negocio por parte del Comité Evaluador,
dependera de alcanzar una calificacion como minimo de sesenta (70) puntos sobre

cien (100).

NOTA 2: Los miembros del Comité Evaluador pueden declararse impedidos frente a
la evaluacion de un Plan de Negocio cuando exista una razén justificable.

Puntuacién Extra:

Esta puntuacién no sumara frente a la calificacion de los Planes de Negocio, pero si
sera una ventaja frente a los otros emprendedores, siempre y cuando el recurso sea
limitado y por ende seran seleccionados quienes obtengan la puntuacion mas alta,
certificando los siguientes items:

» Los participantes que certifiquen estar inscritos en uno (1) o varios de los

Calle 10 # 10-77 - Teléfono: 312 4536227
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Empate técnico:

En caso de presentarse puntuaciones iguales en la Etapa IV con los parametros de
evaluacion descritos anteriormente, sera la fecha y hora de radicado del documento
fisico del Plan de Negocio.

Limite de beneficiarios:

La capacidad de emprendedores o microempresarios seleccionados va a depender
del recurso disponible en la convocatoria, teniendo en cuenta la distribucion del
recurso de la poblacion favorecida, y serd especificado en el Acto Administrativo
(Resolucién).

Publicacién de Resultados:

A través del Acta de evaluacion de los Planes de Negocio, se publicaran los
emprendedores seleccionados haciendo uso de los medios de comunicacion con los
que cuenta la GOBERNACION DE AMAZONAS, fecha que sera especificada en el
Acto Administrativo.

Sustentacion (Pitch):
Teniendo el listado de los emprendedores o microempresarios seleccionados,
deberan sustentar el Plan de Negocio, como ejercicio de retroalimentacion entre las

partes gue intervienen. Dicha sustentacion no tendra puntuacion determinante, sera
un proceso protocolario y de oficializacion para los beneficiarios.

VI. Formalizacion Empresarial

De acuerdo con la Etapa de Sustentacion y Evaluacion de Planes de Negocio,
aguellos Emprendedores o Microempresarios que hayan sido seleccionados por su
destacada puntuacion para ser beneficiados por el FEDA, deberan presentar el
Certificado mercantil otorgado por la Camara de Comercio del Amazonas
actualizado, siendo un requisito indispensable para proseguir al proceso de
Asignacién de Recurso. En caso de no presentarlo, el beneficiario podra optar por
las siguientes opciones:

» Certificado Mercantil Vigente: El Beneficiario debera presentarse a la
Camara de Comercio del Amazonas para realizar la renovacion del
Certificado. Adicionalmente, podra contar con el apoyo de la Secretaria
Técnica del FEDA o las entidades que prestan asesorias en la actualizacién
del certificado mercantil en el Departamento.
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» Formalidad Empresarial: El beneficiario tendra a su disposicion orientacion
para la Formalizacion de su negocio. Para lo cual, el FEDA cuenta con
cooperantes de diferentes entidades quienes prestan asesoria personalizada
sin ningun costo, siendo un aporte no solo para el Fondo, sino también para
el Fortalecimiento Empresarial del emprendedor.

VIl.  Asignhacion de Recurso

Los recursos se entregaran de conformidad con el resultado de la Etapa V
adelantado por el Comité Evaluador, con la asesoria de la Junta Administradora y
previa verificacion de requisitos.

Linea de Crédito Capital Semilla

» Seré otorgado con base en las cotizaciones | » Sera otorgado con base en las
(sujeto a variacion del precio del mercado) especificaciones técnicas (sujeto a

suministradas en el plan de inversion del variacion del precio del mercado e
Plan de Negocio. impuestos aplicados)
suministradas en el plan de
» El pago de los insumos o activos sera inversion del Plan de Negocio.
mediante un cheque expedido por la entidad
financiera a titulo del proveedor. » La entrega del beneficio se hara a
través de un (1) unico momento, el
» El recurso sera entregado parcialmente y se cual corresponde al cien por ciento
le realizara seguimiento con el fin de verificar (100%) del beneficio aprobado en
el cumplimiento al plan de inversion. el Plan de Negocio.

NOTA: En los casos en los cuales se compren | NOTA: Los recursos entregados
insumos 0 activos en el pais vecino, el | deberan estar blindados por medio de
beneficiario debera reportar dicha compra con | la firma de Pagaré o Fiador con finca
los soportes correspondientes con la nota fiscal | raiz que los beneficiarios deberan
y legalidad de importacion de Colombia. Para | conferir (sélo aplicara para el nivel dos
esto, tendra un plazo de diez (10) dias habiles | [02] y tres [03] de emprendedores).

desde el momento de la entrega del cheque.

NOTA: En los casos en los cuales el emprendedor desista de continuar con el
proceso o no formaliza la documentacién completa, los recursos asignados seran
asignados en la Unidad de Negocio o Emprendedor que siga en orden descendente
en puntuacion.

VIll. Sequimiento

La secretaria de Planeacion y Desarrollo Territorial a través de sus profesionales,
tecnologos y técnicos, debera realizar la supervision a los Planes de Negocio
financiados de acuerdo con las siguientes determinaciones:
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» Visita de Seguimiento: A cada emprendimiento o micronegocio beneficiado,
se les realizard un seguimiento no inferior a seis (6) meses, en blusqueda de
obtener soportes (cotizaciones, facturas, evidencias fotograficas) que
identifique el cumplimiento del Plan de Negocio presentado y aprobado. Si se

evidencia el alcance del Plan de Negocio.

De acuerdo con las determinaciones anteriores, la Secretaria Técnica del FEDA,
establecera si existe un desempefio positivo en el Plan de Negocio o si existe un
incumplimiento. Por lo anterior, las faltas al FEDA es motivo de sancion o pérdida
total beneficio otorgado, como se manifiesta a continuacion:

Linea de Crédito

Capital Semilla

> El crédito aprobado serd entregado parcialmente
de acuerdo con lo plasmado del plan de inversion.
El incumplimiento en el uso de este recurso
generara un congelamiento del desembolso, y no
podra continuar hasta no subsanar con evidencia el
uso del beneficio otorgado.

» Si no existe evidencia de compra de insumos o
activos de acuerdo con el plan de inversion del Plan
de Negocio, en el momento que se entregue el
reporte en el seguimiento, el beneficiario tendra un
plazo de diez (10) dias habiles para rectificar la
ejecucion del Plan de Negocio.

» Si en el periodo de seguimiento se identifica una
perdida sin justificacion o venta de los insumos y/o
activos  comprados, el emprendedor o
microempresario incurrira en una falta a las
condiciones establecidas, perdiendo todo beneficio
otorgado.

» En caso de incumplir segun los puntos anteriores,
el emprendedor podra perder el beneficio del
porcentaje de condonacion del crédito aprobado, y
debera responder por el cien por ciento (100%) del
crédito suministrado asumiendo los intereses
bancarios con la entidad financiera.

NOTA: En caso de mora en las cuotas pactadas, la
entidad financiera presentara al beneficiario las
opciones de alivio de pago.

> Si en el periodo de seguimiento

se identifica una perdida sin
justificacion o venta de los
insumos y/o activos comprados,
el emprendedor o]
microempresario incurrird en una
falta a las condiciones
establecidas, perdiendo todo
beneficio otorgado.

En caso de incumplir segun los
puntos anteriores, el
emprendedor podra perder el
beneficio del capital semilla, y
deberé retornar la totalidad de los
insumos o activos en especie 0
valor comercial a partir de los
modelos aplicados (Pagaré o
Fiador con finca raiz).
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IX. Crecimiento Empresarial

De manera transversal a la etapa de seguimiento, el beneficiario podra realizar de
manera opcional una capacitacion o asesoria que contribuya al desempefio
operativo y administrativo del emprendimiento o micronegocio.

NOTA: La oferta de capacitacion estara sujeta a la disponibilidad de las entidades
articuladas con la Red Regional de Emprendimiento, la Comisién Regional de
Competitividad, Ciencia, Tecnologia e Innovacion y la Gobernacion del
Departamento de Amazonas. Asimismo, se informar4 con anterioridad al
emprendedor dicha oferta de capacitacion.
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6. FORMATOS
6.1. FORMATO DE INSCRIPCION Y CONSENTIMIENTO

INFORMADO

REPUBLICA DE COLOMBIA
EEa GOBERNACION DEL AMAZONAS

ento ' 3
DA PEITETIRY SCRETARIA DE PLANEACION Y DESARROLLO TERRITORIAL ﬁ @

FONDO DE EMPRENDIMEINTO DEL DEPARTAMENTO DE AMAZONAS - FEDA
FORMATO DE INSCRIPCION FEDA 2021

DATOS PERSONALES

Nombre Completo:

3 Cédula de Cedula de
Eg:u‘;?en to: ciudadania Extranjeria Pasaporte Nimero de
(arcar con una 11 Documento:
Teléfono: Email:

¢ Pertenece a una
etnia indigena?:

(Marcar can ura X)

Lugar de Nacimiento:

En caso de NO ser amazonense, indicar los afios de residencia en el Departamento de Amazonas:

;Esta i Madre cabeza Victma de En situacién de Joven Ninguno de

¢Esta incluido [p— g
defamila__| confiicto amado i i 18-28 afios) | los anteriores

dentro de una

poblacion

diferencial?:

(Marcar con una X)

De acuerdo a la informacion anterior, y teniendo en cuenta que en la siguiente etapa se debe formular un Plan de Negocio
de su emprendimiento o micronegocio. ¢ Desea tomar el curso complementario o talleres para la formulacion del plan de
negocic con las entidades cooperantes? (Tiempo de dedicacion aproximadamente de cuarenta 40 horas durante un (01)
mes y medio).

CONSENTIMIENTO INFORMADO

INFORMACION GENERAL DEL EMPRENDIMIENTO / MICROEMPRESA

Nombre del Proyecto:

Nombre del Negocio:

Direccién del Negocio
specificar|a cudad, municipio,

Tipo de Negocio: - e - .
BT ) &Cuantos anos lleva active su negocio?

4El negocio esta
formalizado?

(Marcar con una X)

Especifique el valor de las ventas
mensuales del negocio:

¢ Cuantos empleos directos genera la empresa?:

¢ Cuantos empleos indirectos genera la empresa?:

Especifique el valor de los gastos
mensuales del negocio:

PLAN DE INVERSION

Identifique el destino de la posible inversidn de acuerdo con la necesidad del emprendimiento o micronegocio:
Tipo de Activo T Descripcion Cantidad | Valor Unitario P

11 Tipoa g Activos: Fsesicirs o AG=GiaGiones - Maquinara  EUpO - Suipo e Cormuncaci y cogusacon - Wseies, Enseres fof - Ocs (ki maera
ima y hemamientas) - Gastos P

{2) Valor Unitario: Costo estimado de! oo, que estars sujeto a cambios o  modifcacionss duranle o proceso de constnucaén del Plan de Negod o de acuerdo con

Ia variacién del precio en &l mercado

Yo, mayor de edad, con cédula de ()
cédula de extranjeria { ) o pasaporte ( ), nimero: , en mi calidad de representante legal del
emprendimiento o micreempresa, manifiesto que se me ha informado las condiciones, lineamientes, procesos y procedimientos
estipulades en el Manual Operativo aprobado por la Junta Administradora del FONDO DE EMPRENDIMIENTO DEL
DEPARTAMENTO DE AMAZONAS — FEDA, mediante los cuales se dara apertura a la convocatoria ejecutada por la Gobemacion
del Amazonas y liderada por la Secretaria de Planeacion y Desarrollo Territorial. Asimismo, declaro estar de acuerdo con los
parametros que se describen a continuacion:

1) Conccimiento de la Resolucion N°_____ de fec! “Por medio de la cual se da apertura a la convocatoria
del FONDO DE EMPRENDIMIENTO DEL DE DEPARTAMENTO DE AMAZONAS FEDA".

2) Cumplir con las fechas establecidas en la Resolucion N° *Por medio de la cual se da
apertura a la convocatoria del FONDO DE EMPRENDIMIENTO DEL DEPARTAM ENTO DE AMAZONAS — FEDA™.

3) Tener dedicacién exclusiva en su Plan de Negocio o microempresa.

4) No tener vinculo laboral vigente con las entidades Publicas del Departamento.

5) No existir ningan tipo de vinculo laboral o contractual con Ia Junta Administradora y el Comité Evaluador del FEDA.

6) Elemprendimiento o micronegocio debera estar localizado en el Departamento de Amazonas — Colembia, con un afio de
actividad laboral demostrado en la visita técnica.

7) Cumplir con las exigencias de la entidad financiera (si se presenta para linea de crédito).

8) Estarsujeto a los causales de suspension o aprobacion en las condiciones de la visita técnica.

9) Desempeiiar y aprobar todas las etapas establecidas en el Manual Operativo del FEDA.

10) La documentacion e informacion suministrada a la Secretaria Técnica del FEDA debe ser veridica.

11) En caso de ser seleccionado cumplir con los procesos de formalizacién empresarial, firma de pagaré ylo suministro de
documentos de fiador con finca raiz.

12) En caso de incumplir con las fases especificadas en el Manual Operativo y el presente documento serd inhabilitado.

13) En caso de obtener el beneficio, usted debera cumplir con lo reportado en el Plan de Inversion sustentado. De lo contrario,
el recurso otorgado deberd ser reintegrado en su totalidad.

14) Elbeneficiario se compromete a conservar los activos adq) los mediante la Linea de crédito o Capital Semilla aprobado,
el extravio sin justificacion o venta de estos incurrird en la pérdida del beneficio.

Tratamiento de datos personales: De acuerdo con la Ley estatutaria 1581 de 2012 de proteccién de datos y normas
concordantes, autofizo como fitular de los dalos, para que estos sean incorporados en una base de datos de responsabilidad de
la Gobemacién de Amazonas y la Entidad Financiera, para que sean tratados con el propdsito de ser aplicados dnicamente en
las etapas del FONDO DE EMPRENDIMIENTO DEL DEPARTAMENTO DE AMAZONAS como lo estipula el Manual Operativo.
Asimismo, pueda ser usado por la Entidad Financiera para el desamollo de servicios ofrecidos yfo adquiridos.

Consulta y reporte a las centrales de informacion: Faculto y autorizo expresamente a la Gobemacion de Amazonas vy a la
Entidad Financiera, a quien represente sus derechos o a quien ostente la calidad de acreedor, para que de conformidad con lo
establecido en la Ley estatutaria 1266 de 2008 habeas data o cualquiera que la sustituya, modifique o complemente, informe
reporte, procese, solicite, consulte, suministre y divulgue a las entidades piblicas o privadas que administren o manejen base de
datos de informacion pablica wo semiprivada de cardcter financiera y crediticio de actividad comercial o de servicios; el nacimiento,
modificacién, comportamiento, habitos de pago y extincién de obligaciones contraidas, asi como las prorrogas yio
reestructuraciones gue sobre las mismas llegaré a contraer con la Entidad Financiera.

Radicado

Firma Huella
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6.2. FORMATO ACTA DE VISITA TECNICA

Esm
DA 2%

rendimients Republica de Colombia
rtamen ito

rtam GOBERNACION DE AMAZONAS
Fondo de Emprendimiento del Deparfamento de Amazonas

&

=2

E gmp,e.mm,,nm Repcib)‘rcg de Colombia
el Departamento GOBERNACION DE AMAZONAS
Fondo de Emprendimiento del Departamento de Amazonas

(]

tsd

ACTA DEN!‘ISITA TECNICA
Municipio / Ciudad: Fecha:
Comunidad Etnica (si Aplica): Hora:
Nombre de la Empresa: Direccién:
Representante Legal: Teléfono:
DESARROLLO

CONDICIONES PARA VERIFICAR

GOBERNACION DEL

AMAZONAS 5ot con puict

Calle 10 # 10 7? Tefefoﬂa 095 592 6629
Comeo trom
Pégina web. www. amazunas gov.| co

.gov.co

S| Cumple | NO Cumple
Existencia del negocio
Estabilidad
Experiencia en la actividad comercial
Referencias y reconocimientos
Inventario de insumos y activos
vl

2/

INSPECCION OCULAR

OBSERVACIONES

PARA CONSTANCIA SE FIRMA

Firma - Funcionario Gobemacién Amazonas
Nombre
C.C.

Firma — Emprendedor / Microempresario
C.C.

Calle 10 # 10-77 - Teléfono: 098 592 6629 GOBERNACION DEL
Cormreo tronico: col i

Pégina web: www.amazonas.gov.co

.gov.Co

o

e
S Prorosands con Epuinad =7 /
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